
[image: image1.wmf]
КОРОСТЕНСЬКА МІСЬКА РАДА

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

МІСЬКОГО ГОЛОВИ

Від   27.05.2019р. №_144_ 


З метою впорядкування процесу пересилання відправлень «Укрпошта Експрес» відділами виконавчого комітету Коростенської міської ради та управлінням праці соціального захисту населення виконавчого комітету Коростенської міської ради, керуючись Законом України від 16 липня 1999 року № 996-ХІМ „Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні", п.2, п.7, п.19, п.20 ч.4 ст.42 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні":
1.З метою підтвердження факту здійснення господарської операції по пересиланню відправлень «Укрпошта Експрес» працівниками виконавчого комітету Коростенської міської ради:
1.1 Призначити відповідальними особами що здійснюють пересилання   відправлень «Укрпошта Експрес» від імені виконавчого комітету Коростенської міської ради:
-  Рибачук Тетяну Анатоліївну - начальника відділу  державної реєстрації;
-   Камінську Тетяну Анатоліївну - начальника юридичного відділу;
1.2.У строк не пізніше 03 числа місяця наступного за звітним, відповідальні особи подають до відділу бухгалтерського обліку копії фіскальних чеків щодо підтвердження здійснених відправлень.
1.3. У строк не пізніше 07 числа місяця наступного за звітним головному спеціалісту відділу бухгалтерського обліку Строїнській Руслані Борисівні забезпечити надходження фіскальних чеків від відповідальних осіб до відділу бухгалтерського обліку для здійснення взаємозвірки між поданими фіскальними чеками та отриманими Актами наданих послуг з пересилання відправлень «Укрпошта Експрес» від Житомирської дирекції АТ «Укрпошта».
2. З метою підтвердження факту здійснення господарської операції по пересиланню відправлень «Укрпошта Експрес» працівниками управління праці та соціального захисту населення виконавчого комітету Коростенської міської ради:
2.1. Призначити відповідальною особою за пересилання відправлень «Укрпошта Експрес» від імені управління праці та соціального захисту населення:
Савчук Наталію  Григорівну -  начальника відділу - головного бухгалтера.
2.2. У строк не пізніше 05 числа місяця наступного за звітним, відповідальна особа подає до відділу бухгалтерського обліку виконавчого комітету Коростенської міської ради Акт наданих послуг з пересилання відправлень «Укрпошта Експрес» від Житомирської дирекції АТ «Укрпошта» разом із копіями фіскальних чеків щодо підтвердження здійснених відправлень.                                                                        
3. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.
В.Москаленко
Секретар міської ради

В.Вигівський

Заступник міського голови

О.Дзига

Заступник міського голови

О.Ясинецький

Керуючий справами виконкому

А.Охрімчук

Начальник відділу, головний бухгалтер 
Н.Карбовська
                                                                                                                     Начальник юридичного відділу

                                                                                                                                               Т.Камінська

Про призначення відповідальних


осіб за пересилання відправлень


«Укрпошта Експрес»                                                                                    
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